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Unidade Executora: Diretoria de Beneficios

1. OBJETIVO

Estabelecer normas e procedimentos para o processo de arrecadagdo das contribuicdes
previdencidrias destinadas ao FUNPRECON, garantindo controle, transparéncia, legalidade e
conformidade com a legislagdo previdenciaria aplicavel aos Regimes Proprios de Previdéncia
Social — RPPS.

2. LEGISLACAO APLICAVEL

A concessao dos beneficios previdenciarios observara as disposi¢des previstas na legislagao
federal e municipal vigente, especialmente:

e [ei Municipal n° 1206/2025;
o Lei Complementar n® 019/2025.

3.  FLUXO DO PROCESSO DE ARRECADACAO DOS SERVIDORES

3.1. Orgaos encaminham os repasses servidor e patronal

Os orgaos da Administragdo Municipal realizam mensalmente o0s repasses
previdenciarios a0 FUNPRECON, correspondentes as contribuigdes:

e dos servidores;
e patronais; e
e demais contribuigdes previstas em lei.

Os valores deverao ser creditados na conta especifica do RPPS dentro do prazo legal
estabelecido na legislacdo municipal vigente.

3.2. RPPS recebe os resumos de folha de pagamento

Apos a realizagdo dos repasses previdencidrios, os 6rgdos municipais encaminham ao
FUNPRECON os resumos da folha de pagamento referentes a competéncia mensal.

Os resumos deverdo conter informagdes necessarias a conferéncia das contribuigdes
previdencidrias, incluindo:
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base de célculo previdenciaria;

valor da contribui¢ao do servidor;

valor da contribui¢ao patronal;

relacdo de servidores vinculados ao RPPS; e

demais informacgdes funcionais pertinentes.

3.3. Diretora Presidente realiza a conferéncia dos valores e elabora as guias
de repasse

A Diretora Presidente do FUNPRECON realiza a conferéncia dos valores repassados
pelos 6rgdos municipais, verificando:

compatibilidade entre os valores creditados e os resumos de folha;
regularidade dos percentuais aplicados;

divergéncias de valores;

existéncia de diferengas de recolhimento.

Apo6s andlise das informacdes, serdo elaboradas as respectivas guias de recolhimento
previdencidrio referentes a competéncia analisada.

34. Diretora Presidente encaminha as guias de recolhimento a Secretaria de
Financas e realiza cobranca de diferencas

Apés emissdo das guias de recolhimento, a Diretora Presidente encaminha a
documentacdo a Secretaria Municipal de Finangas para fins de controle e
regularizacdo financeira.

Caso sejam identificadas diferencas de valores, insuficiéncia de repasses ou auséncia
de recolhimento:

sera realizada a apuracao do valor devido;
sera emitida comunicacao formal ao 6rgdo responsavel,
serd promovida cobranca administrativa para regularizacao dos valores
pendentes; e

e poderdo ser aplicadas as atualizagdes monetarias e encargos previstos na
legislacao vigente.

3.5. Conciliacao
Encerrado o ciclo mensal de arrecadacao:
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e Sera realizada a conciliagdo bancaria;
e Os valores arrecadados serdo devidamente registrados no sistema contabil;

e O relatdrio de conciliacdo serd disponibilizado para ciéncia dos Conselhos
Deliberativo e Fiscal.

ARRECADACAO DOS SERVIDORES CEDIDOS
4.1.  Servidor cedido encaminha os repasses diretamente para o RPPS.

O servidor que encontra-se cedido 4 outro Orgdo devera realizar o repasse dos valores
diretamente ao FUNPRECON

4.2. Diretora Presidente realiza conferéncia dos valores recebidos

A Diretora Presidente realiza a conferéncia dos valores recebidos, e caso sejam
identificadas diferencas, insuficiéncia de repasses ou auséncia de recolhimento:

sera realizada a apuracao do valor devido;
serd emitida comunicacao formal ao 6érgao responsavel,
sera promovida cobranca administrativa para regularizacao dos valores
pendentes; e

e poderdo ser aplicadas as atualizagdes monetarias e encargos previstos na
legislagcdo vigente.

4.3. Conciliacao

Encerrado o ciclo mensal de arrecadacao:

e Sera realizada a concilia¢ao bancaria;
e Os valores arrecadados serao devidamente registrados no sistema contabil;

e O relatorio de conciliagdo sera disponibilizado para ciéncia dos Conselhos
Deliberativo e Fiscal.
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